
Primární aktiva Stav k:  30. 11. 2017 

GARANT aktiva FORMA OSOBNÍ Nezbytn

ost

Přiměře

nost

APLIKACE / IS

ID 

odb.

Odbor s kompetenci 

k aktivu

Id 

ag.

Název agendy Id Odpovědná 

osoba 

(garant 

agendy)

Id. 

Akt.

Název aktiva /

popis aktiva

Id. Jméno L = listinná,

E = elektron.

údaje VEŘEJNÁ

informace

Chráněná -

INTERNÍ

Chráněná - 

CITLIVÁ

Důvěrnost Integrita Dostupno

st

Důležitost

(dopady)

Využívané pro zpracování 

agendy či aktiva

(L/E / LE) ANO/ne (x / -) (x / -) (x / -) (1 - 4) (1 - 4) (1 - 4) (1 - 4) (název, příp. označení)

1 Školní agenda Richter Anna, 

Grycz Marek, 

Halina Faja, 

vedoucí 

elokovaných 

pracovišť

Školní agenda (matrika, zájmové 

vzdělávání, mimoškolní činnost, 

úrazy, BOZP, výlety, sportovní a 

kulturní akce, LVVZ, školy v 

přírodě, zápisy, přestup žáka, 

zprávy pro OSPOD, soudy, PČR…)

Grycz Marek E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano Bakaláři, MC Office, 

katalogové listy, šanony

2 2 Mzdová agenda, personalistika Drobisz 

Helena, Grycz 

Marek, 

Vlasáková 

Renata

smlouvy, výplatní pásky, platové výměry, 

nemocenská

Drobisz Helena E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano Avensio Software - fa Alfa, 

MS Ofice, šanon

3 Výběrové řízení na nového 

zaměstnance

Grycz Marek, 

Drobisz 

Helena

žádosti o práci Grycz Marek E/L ANO _ X _ 3 2 2 2 ano ano MS Ofice, šanon

4 Ekonomika - faktury, bankovní 

podklady

Helena 

Drobisz, 

Lucyna 

Pawera, 

vedoucí 

elokovaných 

pracovišť

faktury, bankovní vyýpisy Drobisz Helena E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano VInDuo, šanon

5 Spisová služba Helena 

Drobisz, 

Lucyna 

Pawera, 

vedoucí 

elokovaných 

pracovišť

pošta, datová pošta Grycz Marek E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano MS Office, šanon

6 Stravování Juroszková 

Cecilie, 

Blanařová 

Alice, Drobisz 

Helena

smlouvy, objednávky, žádosti Blanářová Alice E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano Ulrych, MS Office, šanon

7 Pronájmy Drobisz 

Helena, Grycz 

Marek

smlouvy Drobisz Helena E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano MS Ofice, šanon

8 Smlouvy - podklady pro 

zpracování smluv

Drobisz 

Helena, Grycz 

Marek, 

Blanářová 

Alice

smlouvy Drobisz Helena E/L ANO _ X _ 3 2 2 3 ano ano MS Ofice, šanon

9 Školská rada Grycz Marek volby do školské rady Grycz Marek E/L ANO _ X _ 2 2 2 2 ano ano MS Office, šanon

10 Prezentace školy Troszok Ewa, 

Grycz Marek, 

Richter Anna, 

vedoucí 

elokovaných 

pracovišť

fotografie, články, výtvarná činnost, 

video

Grycz Marek E/L ANO X _ _ 2 2 2 3 ano ano www, kronika, fotografie

Základní škola s polským 

jazykem vyučovacím a 

mateřská škola s polským 

jazykem vyučovacím Český 

Těšín Havlíčkova 13 okres 

Karviná
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