Primarni aktiva

Stav k: 30. 11. 2017

Zakladni Skola s polskym
jazykem vyucovacim a
matefska Skola s polskym
jazykem vyu¢ovacim Cesky
Tésin Havlickova 13 okres
Karvina

AGENDA

INFORMACNI AKTIVUM (aktiva)

GARANT aktiva

FORMA

OSOBNi

KLASIFIKACE aktiva

Hodnoceni AKTIVA

Nezbytn
ost

Primére
nost

APLIKACE / IS

ID |Odbor s kompetenci
odb. |k aktivu

ag.

Ndzev agendy

Odpovédnd
osoba
(garant
agendy)

Akt.

Ndzev aktiva /
popis aktiva

Id.

Jméno

L = listinna,

E = elektron.

udaje

VEREINA

informace | INTERNI | CITLIVA

Chrénéna -| Chranénd |

Divérnost

Integrita [ Dostupno

st

DileZitost
(dopady)

VyuZivané pro zpracovani
agendy &i aktiva

(L/E / LE)

ANO/ne

(x/-) | x/-) | (x/-)

(1-4)

(1-4) | (1-4)

(1-4)

(nazev, pfip. oznadeni)

Skolni agenda

Richter Anna,
Grycz Marek,
Halina Faja,
vedouci
elokovanych
pracovist

Skolni agenda (matrika, zajmové
vzdélavani, mimoskolni ¢innost,
urazy, BOZP, vylety, sportovni a
kulturni akce, LVVZ, $koly v
ptirodg, zapisy, prestup zaka,
zpravy pro OSPOD, soudy, PCR...)

Grycz Marek

E/L

ANO

ano

ano

Bakalafi, MC Office,
katalogové listy, Sanony

Mzdova agenda, personalistika

Drobisz
Helena, Grycz
Marek,
Vlasakova
Renata

smlouvy, vyplatni pasky, platové vyméry,
nemocenskd

Drobisz Helena

E/L

ANO

Avensio Software - fa Alfa,
MS Ofice, Sanon

Vybérové Fizeni na nového
zaméstnance

Grycz Marek,
Drobisz
Helena

Zadosti o praci

Grycz Marek

E/L

ANO

ano

ano

MS Ofice, $anon

Ekonomika - faktury, bankovni
podklady

Helena
Drobisz,
Lucyna
Pawera,
vedouci
elokovanych
pracovist

faktury, bankovni vyypisy

Drobisz Helena

E/L

ANO

ano

ano

VInDuo, $anon

Spisova sluzba

Helena
Drobisz,
Lucyna
Pawera,
vedouci
elokovanych
pracovist

posta, datové posta

Grycz Marek

E/L

ANO

ano

ano

MS Office, $anon

Stravovani

Juroszkova
Cecilie,
Blanarova
Alice, Drobisz
Helena

smlouvy, objednavky, Zadosti

Blanarova Alice

E/L

ANO

Ulrych, MS Office, Sanon

Pronajmy

Drobisz
Helena, Grycz
Marek

smlouvy

Drobisz Helena

E/L

ANO

ano

ano

MS Ofice, Sanon

Smlouvy - podklady pro
zpracovani smluv

Drobisz
Helena, Grycz
Marek,
Blanarova
Alice

smlouvy

Drobisz Helena

E/L

ANO

ano

ano

MS Ofice, $anon

Skolskd rada

Grycz Marek

volby do $kolské rady

Grycz Marek

E/L

ANO

MS Office, Sanon

10

Prezentace $koly

Troszok Ewa,
Grycz Marek,
Richter Anna,
vedouci
elokovanych
pracovist

fotografie, ¢lanky, vytvarna ¢innost,
video

Grycz Marek

E/L

ANO

ano

ano

www, kronika, fotografie




